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1. Upewnij sie, ze ,WIDOK WEDLUG:" ma wybrang opcje ,KATEGORIA”

Widok wedtug] Kategoria ~

® Kategoria

Duze ikony

1 Konta uzytkownikéw
) Mate ikony
; GZ"n en typ konta

E =22 \\yglad i personalizacja

Zegar i region

Zmien formaty daty, godziny lub liczb

¥
Utatwienia dostepu
Niech system Windows sugeruje ustawienia

Optymalizuj wyswietlacz wizualny

Ill.  Nastepnie otwérz zaktadke ,KONTA UZYTKOWNIKOW”



V.

V.

VL.

Dostosuj ustawienia komputera

Widok wedtug: Kategoria v

System i zabezpieczenia
Zapoznaj sie ze stanem komputera “

Zapisz kopie zapasowe plikdw za pomoca historii

Konta uzytkownikow
9 Zmien typ konta

plikow
Kopia zapasowa i przywracanie (Windows 7)

\ Siec i Internet .
Wyswietl stan sieci i zadania 3
Sprzet i dzwiek )
ﬁ Wyswietl urzadzenia i drukarki
Dodaj urzadzenie

Dopasuj czesto uzywane ustawienia mobilnosci

o
~ Programy

[:IH Odinstaluj program

Wyglad i personalizacja

Zegar i region
Zmien formaty daty, godziny lub liczb
Utatwienia dostepu

Niech system Windows sugeruje ustawienia
Optymalizuj wyswietlacz wizualny

Nastepnie otworz zaktadke ,MAIL (Microsoft Outlook 2016)”

% Konta uzytkownikow
GZmieh typ konta G Usun konta uzytkowni

@] Menedzer poswiadczen

kow

Zarzadzaj poswiadczeniami sieci Web | Zarzadzaj poswiadczeniami systemu Windows

(m Mail (Microsoft Outlook 2016)

W nowo otwartym oknie wybierz opcje ,,Pokaz Profile”

@ Konfiguracja poczty — Outlook

Konta e-mail
3 Skonfiguruj konta e-mail i katalogi.
S
Pliki danych
&“ Zmien ustawienia dla plikow, w ktérych
é e-mail i dokumenty.
Profile

program Outlook przechowuje wiadomosci

X

Pliki danych...

profil.

Skonfiguruj wiele profildw kont e-mail i
Q piikéw danych, Zazwycza) potrzebny jest jeder] L TOK3Z Profile.

Zamknij

W nowym oknie wybierz opcje ,Dodaj”




D Poczta X

0Ogdlne

@ Nastepujace profile s3 zainstalowane na tym komputerze:

Qutlook

_ Usun Wihaéciwosci Kopiuj...

Podczas uruchamiania programu Microsoft Outlook uzyj tego profilu:
(O Monituj o profil, ktéry ma by¢ uzywany
@Zawsze uzywaj tego profilu

Outlook v

Anuluj Zastosuj

VII.  Nadaj profilowi nazwe ,Solutions30” i kliknij OK

(D Nowy profil X

f} Utworz nowy profil

Nazwa profﬁu: Anuluj
Solutions30

VIIl. Zaznacz ,Reczna konfiguracja lub obstuga dodatkowych typéw serweréw”

D Dodaj konto X

Automatyczne konfigurowanie konta
Konfiguruj recznie lub nawiaz potaczenie z innymi typami serwerdw.

OKonto e-mail
Imie i nazwisko Norbert Kuzawski
ad: Aneta Duda
Adres e-mail norbert.kuzawski@solutions30.pl
Przyktad: aneta@contoso.corm
Hasto
Wpisz ponownie hasto
Wipisz hasto podane przez ustugodawce internetowego
I@ Reczna i ja lub obstuga d ych typéw 6 I

< Wetecz Anul oo



IX.  Wpisz swéj adres mail w okienko i kliknij dalej

{ Dodaj konto X

Wybierz typ konta

(@ Microsoft 365
Automatyczna konfiguracja dla kont Microsoft 365

Adres e-mail: norbert.kuzawski@solutionsso‘com|

Przyktad: aneta@contoso.com

(O POP lub IMAP
Zaawansowana konfiguracja dla kont e-mail POP lub IMAP

O Exchange ActiveSync
Zaawansowana konfiguracja ustug korzystajacych z protokotu Exchange ActiveSync

< Wstecz Anuluj Pomoc

X. Kiedy pojawi sie okno logowania wpisz hasto i kliknij ok a nastepnie
zakoncz

XI.  Wybierz nowy profil z listy aby ustawi¢ go jako domyslny

L:D Poczta X

Ogodlne

@ Nastepujace profile 53 zainstalowane na tym komputerze:

Qutlook
Solutions30

Dodaj... Usun Wiasciwosdi Kopiuj...

Podczas uruchamiania programu Microsoft Outlook uzyj tego profilu:
(O Monituj o profil, ktéry ma by¢ uzywany
g) Zawsze uzywaj tego profilu

Outlook v
Outlook

nuluj astosu




Xll. Dodaj wczesniej wyeksportowany profil z pliku PST klikajac na niego
dwukrotnie.

XIll.  Aby skonfigurowa¢ aplikacje Outlook na telefonie musisz pobra¢ ze Sklepu Play
aplikacje Outlook, a nastepnie zalogowac sie tymi samymi danymi ktére zostaty
uzyta w wersji na komputer.

Problem z komputerem?
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(Pomoc telefoniczna dostepna od 8:30 do 18:30)




