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Rozwigzanie utatwiajyce codzienna prace!

Outlook Web i mobile pozwola Ci pozosta¢ w kontakcie z danymi z dowolnego
miejsca i na dowolnym urzadzeniu. Potacz sie z Outlook Web (Office.com) i
Mobile, uzywajac swojego identyfikatora:

imie.nazwisko@solutions30.com
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Otwérz udostepniong skrzynke pocztows,

aby tatwo wysyta¢ wiadomosci e-mail z
publicznej wiadomosci e-mail.

Dodawaj kalendarze udostepnione
przez cztonkdéw zespotu, aby lepigj
zorganizowac siebie i grupe.

Dodawanie kalendarza
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Przekaz swoja skrzynke odbiorczj,
aby kto$ inny mdogt zarzadzad Twoja
poczta e-mail i kalendarzem.

Wysytaj automatyczne odpowiedzi na swoja
nieobecnos$¢ w biurze. (Ustawienia> Wyswietl
wszystkie ustawienia programu Outlook)

Kliknij prawym przyciskiem
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Dziatania zbiorcze
Nacisnij wiadomo$¢, a nastepnie przesun
palcem w gore lub w dét, aby zaznaczy¢ wiele
wiadomosci. Nastepnie wybierz zadang akcje.

Przesun palcem opcja
Przesun palcem w lewo / w prawo, aby
zarchiwizowad, zaznaczy¢ lub usunagé wiadomosé
oraz dostosowac te dziatania w ustawieniach.

Here are some times that work for me:
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Monday, March 25 ©  coffedwith Jorden
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Dostepnos¢ Ikony wydarzen

Podczas tworzenia wiadomosci e-mail dotknij ikony
kalendarza nad klawiatura. Nastepnie wybierz
swoje ulubione miejsca, a aplikacja mobilna
Outlook zgrupuje je w wiadomosci e-mail.
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Szybko

identyfikuj kontekst wydarzen w

kalendarzu. Wpisz stowo ,,zadzwoR”,
,Spotkanie”, ,obiad” lub ,kawa” w tytule

noweg

o wydarzenia, aby wstawic ikone.

Problem z komputerem?

(Pomoc telefoniczna dostepna od 8:30 do 18:30)




