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La solution pour vous aider au quotidien!

Outlook Web et mobile vous permettra de rester connecté a vos données et
depuis n'importe ou et sur n'importe quel appareil. Connectez-vous a Outlook
Web (Office.com) et Mobile avec votre identifiant :

prénom.nom@solutions30.com

Une interface Web simple
et ergonomique:
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sur Outlook Web

Ajoutez les calendriers partagés des
membres de votre équipe pour mieux
vous organiser collectivement.

A Ajouter a partir de I'annuaire
Ajouter un calendrier

¥ Recommande Sélectionnez une personne, un groupe ou une

®

Ajouter des calendriers ...

Entrez un nom ou une adresse de courrier
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Modifier mes calendriers

Ajouter
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Créer un calendrier vide
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Déléguez votre boite mails
pour autoriser quelqu'un d'autre a gérer votre
courrier électronique et votre calendrier.
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Ouvrez une boite aux lettres partagée pour

envoyer facilement du courrier électronique a
partir d'une messagerie publique.
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Ouvrir une autre boite aux lettres

Nom de la boite aux lettres

Envoyer des réponses automatiques
d’'absence du bureau. (Parametres >
Afficher tous les parameétres d'Outlook)

Clic droit sur votre dossier Réponses automatiques

Paramétres

Disposition

Composer et répondre.
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Créer un dossier

) it Ajouter le dossier public au

AdN Ajout d'un dossier partagé A Personnalise les actions
pareenétiss rpidcs Synchroniser le courrier

1 tribuer une stratégie

Gestion des courriers

Transfert
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Stratégies de rétention

Groupes

Outlook directement dans
al votre poche (Android &iOS) :
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Outlook Mobile offre des Ffonctionnalités de
® courrier, de recherche et de calendrier connectées
aussi poussé que la version Web.
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sur Outlook Mobile
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Actions en bloc
Appuyez longuement sur un message, puis faites
glisser vers le haut ou le bas pour sélectionner plusieurs
messages. Choisissez ensuite ['action souhaitée.

Option de balayage
Glissez a gauche/droite pour archiver,
marquer ou supprimer un message, et
personnalisez ces actions dans les réglages.

x  Nouvel événement

Calendrier
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Je suis disponible aux horaires suivants :

jeu.oct. 1
9:00 am - 9:30 am (UTC+2)
Contacts
2:00 pm - 2:30 pm (UTC#2)
Journée entiére
ven. oct. 2

10:00 am - 10:30 am (UTC+2}

Ven.5juil. 1600 » 17:00

2:00 pm - 2:30 pm (UTC+2)
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Disponibilités Icénes aux événements

Identifiez rapidement le contexte des événements
dans votre calendrier. Ecrivez le mot appel, réunion,
déjeuner ou café dans le titre d'un nouvel
événement pour insérer une icone.

Lors de la composition d'un e-mail, appuyez sur
l'icone du calendrier au-dessus du clavier. Ensuite,
sélectionnez vos créneaux horaires préférés, Outlook
mobile les regroupera dans un courriel bien rangé.

Un probléme informatique ?
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